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АНКЕТА 

 

 

Фамилия Имя 
 

Отчество 

Дата рождения Гражданство Национальность Семейное положение Дети, возраст 

 

Данные паспорта:  Серия:__________ №:_____________ 

 

Кем выдан: 

 

Когда выдан: 

Телефоны:  
 

Контактный: ________________________ 

 

Дом. _______________________________ 

 

Рабочий:____________________________ 

 

e-mail:______________________________ 

 

Адрес постоянной\временной регистрации: 

 

 

Адрес фактического проживания: 

 

 
 

 

Высшее и среднее специальное образование 
Год 

поступления 

Год окончания 
 

Полное название учебного заведения 
 

Факультет/специальность 

    

    
 

Специализированная школа, аспирантура, тренинги, курсы, семинары 
Год  

окончания 

Длительность 

обучения 

 

Название 

   

   

   
 

 

Профессиональные навыки 

Навыки работы на ПК:___________________________________________________ Наличие дом. ПК:  да,  нет 

Графические редакторы:__________________________________________________________Internet  ,e-mail   

Cпец. и проф. программы:                                                                           Машинопись (зн/мин):   Рус.             Лат. 
 

Иностранные языки (уровень владения):  

Вод. права (категория):                   Стаж вождения:                       Личный а/м (марка, год):  
 

 

 

 

Требования к новому месту работы 

Должность, на которую Вы претендуете: 

Направления деятельности, виды  товаров, с которыми Вы наиболее  полно можете проявить себя: 

 

Зарплата (min):                                                            Желаемая форма оплаты:  оклад,  оклад+бонус,  процент 
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РЕКОМЕНДАЦИИ: (ими могут быть руководители, сотрудники, деловые партнеры) 

 

ФИО (полностью) Место работы, должность Конт. Телефоны 
 

 

  

 

 

  

 
 

  

Проранжируйте от 1 до 10 значение каждого из данных факторов (10-max, 1-min)  

Карьера  Стабильность, надежность работы  Курите ли вы?  нет,       да 

Наличие военного билета: 

                           нет,      да, 

Судимость:       нет,      да,  

Статья: 

Деньги  Самостоятельность и ответственность позиции  

Близость  дому  Приобретение нового опыта и знаний  

Престиж компании  Высокая интенсивность работы  

Дружелюбный коллектив  Сложность поставленных задач  

 

ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

 

Название организации Направление деятельности 

организации 

Должность 

1. Последнее место работы 
 

 

  

Начало: 

 
месяц/год 

Окончание: 

 
месяц/год 

Должностные обязанности (подробно):_______________________ 

_______________________________________________ 

_______________________________________________ 

_______________________________________________ 
 

Профессиональные достижения: 

____________________________________________________________________ 

 

Кол-во чел. в компании:_________________ 
 

Кол-во подчиненных:___________________ 
 

Причина поиска работы:________________ 

_________________________

_________________________ 

 
Зарплата:  

2. Предыдущее место работы 
 

 

  

Начало: 

 

Месяц/год 

Окончание: 

 

месяц/год 

Должностные обязанности (подробно):_______________________ 

_______________________________________________ 

_______________________________________________ 

_______________________________________________ 
 

Профессиональные достижения: 

____________________________________________________________________  

 

Кол-во чел. в компании:_________________ 
 

Кол-во подчиненных:___________________ 
 

Причина поиска работы:________________ 

_________________________

_________________________ 

 

Зарплата: 

3.  
 

 

  

Начало: 
 

Месяц/год 

Окончание: 
 

месяц/год 

Должностные обязанности (подробно):_______________________ 
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Кол-во чел. в компании:_________________ 
 

Кол-во подчиненных:___________________ 
 

Причина поиска работы:________________ 

_________________________

_________________________ 

 

Зарплата:  

_______________________________________________ 

_______________________________________________ 

_______________________________________________ 
 

Профессиональные достижения: 

____________________________________________________________________  

 
 
 

 
 

 

Перечислите, какими личностными и профессиональными качествами, способствующими 

эффективной работе, Вы обладаете: 

_____________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

 

Перечислите личностные и профессиональные качества, мешающие Вам в работе: 

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________ 

 

Дополнительные данные, которые вы хотели бы сообщить о себе:  

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

 

Где и как вы узнали о компании “ДУС МСК”: 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 
 

 

Я подтверждаю достоверность всего изложенного выше и даю согласие на проверку 

представленных мной данных службой административного контроля в случае необходимости 

 

 

 

ДАТА ЗАПОЛНЕНИЯ «____» _____________ 20___г.                  _________________________ 

подпись. 
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